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	MEMORIA DE REUNIÓN O MESA DE TRABAJO



	Memoria No.
	Día
	Mes
	Año
	Hora inicial     
	Hora final

	
	
	
	
	
	

	Lugar:  

	Cargo o rol organizador y/o grupo de trabajo: 

	Objetivo del encuentro:  



PUNTOS A TRATAR
1. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN / MESA DE TRABAJO
1. ASUNTO 1: 

COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES ASIGNADAS

	No.
	COMPROMISO / ACTIVIDAD
	RESPONSABLE (CARGO O ROL Y/O GRUPO DE TRABAJO)
	PLAZO DE ENTREGA

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	



ANEXOS	

1. ANEXO 1.
2. ANEXO 2. 	
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