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Tipo de proceso: Apoyo Cadigo: PRE-P-6 Version: 1.0
Proceso: Contabilidad y presupuesto Fecha aprobacion: 20/01/2025
Procedimiento: GESTION DE PRESUPUESTO DE GASTOS
P Anteproyecto del prgsupugsto, desagregacion del presupuesto y sus modificacion_es, certificadgs de ldisponibilidad presupuestal, com_promisos presupuestales, traslados presgpuestales, COmpromisos
presupuestales de vigencias futuras, reserva presupuestal, rezago presupuestal, informes de ejecucion presupuestal, cuentas bancarias de funcionarios y de terceros, y creacion de terceros.

Control de cambios

Elaboro Reviso Aprobo
Alexandra Panesso Ceballos - Profesional universitario codigo 2044 grado 8 - Auris Margarita Mendoza Ureche - Profesional especializado codigo 2028 grado 17 - Auris Margarita Mendoza Ureche - Profesional especializado codigo 2028 grado 17 -
Presupuesto Coordinadora Grupo de Gestion Financiera Coordinadora Grupo de Gestion Financiera
Version Descripcion Fecha
1.0 Se crea el procedimiento 20/01/2025

1. Responsable de procedimiento

Profesional universitario codigo 2044 grado 8 - Presupuesto

2. Objetivo

Garantizar una gestion eficiente de los recursos, a través del registro detallado de transacciones en el aplicativo de la Nacion, en linea y en tiempo real, expedicion de documentos y seguimiento de las apropiaciones asignadas conforme al Plan Anual de Adquisiciones
(PAA) y normativa vigente para un control efectivo de la ejecucion presupuestal.

3. Alcance

El procedimiento inicia con la planeacién, programacion y desagregacion, realizando la ejecucion presupuestal a través del registro y expedicion de documentos en el aplicativo de la Nacion, las modificaciones a las apropiaciones del presupuesto y la presentacion de
informes de ejecucion, durante la vigencia y finaliza con la ejecucion definitiva y la constitucion del rezago presupuestal.

4. Condiciones generales

a. Se apoya la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto siguiendo los lineamientos establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MHCP) y el Departamento Nacional de Planeacion (DNP). Cada dependencia identifica y entrega al Grupo de Planeacion
y Relacionamiento con el Ciudadano las necesidades presupuestales, tanto para funcionamiento como para inversion, siguiendo los lineamientos del procedimiento del DIR-P-6 Anteproyecto de Presupuesto y Marco de Gasto de Mediano Plazo (MGMP). El Grupo de
Planeacion y Relacionamiento con el Ciudadano es el encargado de diligenciar los formularios establecidos por el MHCP y de cargar y consolidar la informacion en el aplicativo correspondiente, para posterior aprobacion del perfil consolidador presupuestal en dicho
aplicativo.

b. EI MHCP expide el Decreto por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacion (PGN), posterior a la Ley de presupuesto para la vigencia fiscal prevista y el Grupo de Gestion Financiera procede a elaborar la resolucion de desagregacion con base en la
informacion consolidada en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) para ser firmada por parte del Ordenador del Gasto y publicada en el espacio de transparencia.

c. El delegado de la Subdireccion Administrativa y Financiera efecttia un analisis sobre los requerimientos existentes para determinar de si se requiere trasladar de un rubro hacia otro y envia la solicitud al profesional de presupuesto para proyectar la resolucién indicando
los valores y rubros a tener en cuenta a contracreditar, esta resolucion debe tener el visto bueno de la coordinacion del Grupo de Gestion Financiera y el Subdirector Administrativo y Financiero para la posterior firma por parte del Ordenador del Gasto. Una vez firmada se
procede a introducir los datos en el aplicativo SIIF Nacion para su posterior ejecucion.

d. Las modificaciones a las apropiaciones de gasto que afecten el anexo del Decreto de Liquidacion del Presupuesto de gastos de funcionamiento deberan ser aprobadas por el Consejo Directivo del ICC, mediante Acuerdo de Traslado. Para el caso del presupuesto de
inversion el Grupo de Planeacion y Relacionamiento con el Ciudadano del ICC debera gestionar ante el DNP el concepto favorable.

e. Para realizar cualquier transaccion en el aplicativo SIIF Nacién, es indispensable que se consulten las guias que MinHacienda ha expedido para la operacion del mismo, si se tienen inquietudes o al soporte técnico del aplicativo.

f. Todos los usuarios del SIIF Nacion y los funcionarios que realizan las transacciones, deben contar con una firma digital y cumplir con las medidas de seguridad y reglamento de uso establecidas por la administracion SIIF y lo contemplado en el DIR-M-2 Manual de
politicas de seguridad y privacidad de la informacion del ICC.

g. Se debera atender los lineamientos generales y de gestion presupuestal establecidos en el documento PRE-G-1 Guia Cadena Basica Presupuestal del ICC .

h. El profesional de presupuesto sera responsable de elaborar todos los informes de Ejecucion Presupuestal, tanto internos como externos. Estos informes se presentaran segin los términos y formatos establecidos por las entidades que los soliciten.
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5. Documentos de referencia

Formatos relacionados Referentes técnicos

Decreto 111 de 1996 : "Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto
Organico del Presupuesto”
Resolucion 002 de 2024: "Por la cual se establece el Catalogo de Clasificacion Presupuestal y se dictan
otras disposiciones para su administracion"
Decreto 1068 de 2015: "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico"
Decreto 0313 de 2024: "Por el cual se modifica el Decreto 1068 de 2015 Unico Reglamentario de Sector Hacienda y Crédito Pablico”

PRE-F-5 Solicitud certificado de disponibilidad presupuestal de gastos (S-CDP)

6. Definiciones

Término Definicion
Adquisicion de bienes |Son los gastos que realizan los érganos del Presupuesto General de la Nacion (PGN) para adquirir todo tipo de bienes y servicios. Pueden ser suministrados por personas naturales o juridicas, con excepcion de los servicios prestados por el
y servicios personal permanente y supernumerario.
Anteproyectos de X . . . . . . .
prasupuesto Son documentos elaborados por cada érgano o entidad en los cuales se calcula de forma anticipada los ingresos, rentas y recursos de capital asi como los gastos de la respectiva entidad.
Apropiacion Es el monto méximo de gasto autorizado por la ley anual de apropiaciones, para asumir compromisos con un objeto determinado durante la vigencia fiscal respectiva.

Autorizaciones para
comprometer
vigencias futuras

Son los cupos anuales autorizados por el CONFIS y/o por la Direccion General del Presupuesto Publico Nacional por delegacion de este, para la asuncion de compromisos que afecten presupuestos de vigencias futuras. Obedecen a las
necesidades de la administracion de una entidad ejecutora, de adelantar procesos contractuales que involucran recursos de mas de una vigencia fiscal y cuya ejecucion debe iniciar en la vigencia en curso y su objeto debe llevarse a cabo en cada
una de las vigencias establecidas.

g::fl;:g?:igz Es la base de todos los sistemas de codificacion de los diferentes clasificadores presupuestales que se utilizan para definir tanto las transacciones de ingreso como de gasto en las etapas de programacion, aprobacion

presupuestal (CCP) y ejecucion del presupuesto.
Certificado de ’ . . . . . — o . .
Disponibilidad Es un documento que una vez es aprobado por el ordenador del gasto, se expide por el profesional de Presupuesto o por quien haga sus veces, con el cual se garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion,

Presupuestal (CDP)

para la asuncién de compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal. Este documento afecta preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el compromiso.

Compromisos
presupuestales

Actos y contratos expedidos o celebrados por los drganos publicos, en desarrollo de la capacidad de contratar y de comprometer el presupuesto, realizados en cumplimiento de las funciones publicas asignadas por la ley. Dichos actos deben
desarrollar el objeto de la apropiacion presupuestal. Previamente a la adquisicion del compromiso (bien sea a través de la expedicion de actos administrativos o de la celebracion de contratos), la entidad ejecutora debera contar con el respectivo
CDP.

Desagregacion de las
apropiaciones

Operacion en la que se distribuye el presupuesto de Funcionamiento de la entidad en las cuentas de gastos de personal y gastos generales, de acuerdo con el plan de cuentas expedido por la Direccion General del Presupuesto Publico Nacional
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MHCP).

Ejecucion
presupuestal

Son las operaciones que afectan el presupuesto en cada uno de sus rubros. Se inicia en el momento en que se requiere adquirir un bien, un servicio o contratar una obra y finaliza cuando se pagan o extinguen las obligaciones con terceros por los
servicios prestados.

Estatuto Organico del
Presupuesto

Es la norma principal que define el manejo financiero de todas las entidades publicas y fija todos los pardmetros a tener en cuenta en la programacion y ejecucion presupuestal.

Gastos

Todas aquellas apropiaciones correspondientes con pagos, u obligaciones que tienen los drganos del Presupuesto General de la Nacion (PGN).

Gastos de
Funcionamiento

Esta conformado por las partidas presupuestales asignadas para atender gastos de personal, adquisicion de bienes, servicios y transferencias corrientes.

Gastos de Inversion

Son aquellos gastos destinados para llevar a cabo proyectos y programas que generen un impacto positivo en el desarrollo misional de la entidad y generaran beneficios a largo plazo para la vida de los ciudadanos. Estos gastos estan orientados
a cumplir con el objeto institucional y a largo plazo crean infraestructura social.

Gastos de personal

Son los gastos asociados con la retribucion de los servicios prestados por el personal vinculado laboralmente con el Estado. De acuerdo con la ley colombiana los empleados publicos se vinculan laboralmente a través de una relacion legal y
reglamentaria; y los trabajadores oficiales, a través de una relacion contractual laboral.

Ley anual del
presupuesto

Es la ley anual expedida por el Congreso en la cual se fija el presupuesto de rentas y recursos de capital para un afio determinado. Esta se constituye en instrumento para el cumplimiento de los planes y programas de desarrollo econémico y
social del Gobierno.

Decreto de liquidacion

Es el acto administrativo donde se detallan las apropiaciones, se clasifican y definen los gastos. Este es expedido por el Gobierno Nacional para regular la ejecucion presupuestal.
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Término Definicion
Modificaciones al Son adiciones, reducciones y traslados que modifican o afectan el valor total de las apropiaciones inicialmente aprobadas o incluidas en el presupuesto de la entidad, que se tramitan mediante resolucion suscrita por el ordenador del gasto o su
presupuesto delegado y para el caso de los traslados, mediante acuerdos suscritos por el Consejo Directivo. Estas operaciones de traslados requieren para su validez, de la aprobacion de la Direccion General del Presupuesto del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.
Presupuesto Instrumento mediante el cual se relaciona de manera detallada y anticipada los ingresos y se autorizan los gastos de una determinada entidad para una vigencia fiscal que sirve para la toma de decisiones de la alta direccion.

Registro Presupuestal

Es la imputacion presupuestal mediante la cual se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que esta solo se utilizara para ese fin. El acto del registro perfecciona, por lo tanto, el compromiso.

(RP)
Es la relacion de compromisos que a 31 de diciembre de cada afio o al cierre de cada vigencia fiscal, han quedado pendientes por cumplir, es decir, que los bienes y servicios contratados no se recibieron dentro de la vigencia que se esta
Reservas cerrando. Las reservas presupuestales se constituyen con los compromisos que a 31 de diciembre no se hayan cumplido, siempre y cuando estén legaimente contraidos, se encuentren perfeccionados y desarrollen el objeto de la apropiacion. Las
presupuestales reservas presupuestales solo podran utilizarse para cancelar los compromisos que les dieron origen. Estos compromisos deberan haber surtido su tramite normal de ejecucion presupuestal y estar registrados en el Sistema Integrado de

Informacion Financiera (SIIF). Las reservas presupuestales que a 31 de diciembre del afio siguiente al de su constitucion no se hayan ejecutado, expiraran sin excepcion.

Rezago presupuestal |Es el resultado de la suma de las reservas presupuestales y las cuentas por pagar, constituidas a 31 de diciembre de cada vigencia fiscal.

Sistema Integrado de
Informacion Financiera
(SIIF)

Constituye una iniciativa del MHCP que permite a la Nacion consolidar la informacion financiera de las Entidades que conforman el PGN y ejercer el control de la ejecucion presupuestal y financiera de las Entidades pertenecientes a la
Administracién Central Nacional y sus subunidades descentralizada, con el fin de propiciar una mayor eficiencia en el uso de los recursos de la Nacién y de brindar informacion oportuna y confiable.

Transferencias

Son recursos que transfieren los 6rganos a entidades nacionales o internacionales, con fundamento en un mandato legal. De igual forma, involucra las apropiaciones destinadas a la prevision y seguridad social, cuando el érgano asume

corrientes directamente la atencion de estas.
7. Descripcion del procedimiento
Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
Fase 1: Programacion presupuestal - aplicar lo correspondiente a la Fase 1: Anteproyecto de presupuesto, del procedimiento "DIR-P-6 Anteproyecto de Presupuesto y Marco de Gasto de Mediano Plazo (MGMP)"
( INICIO ) Fase 2:IDesagregacion Presupuestal
Realizar una vez expedidos la Ley de presupuesto y el Decreto de
Liquidacion, la resolucién de desagregacion consolidada con las Coordinador(a) del Grupo de Gestion » " La gestion de la resolucion se articula con las
. . . f - Resolucion de desagregacion ) -
1 cifras detalladas, los conceptos del gasto y los codigos establecidos Financiera . . actividades desarrolladas en el procedimiento
1 . L N Herramienta con cifras y conceptos del o o
en el Catélogo de Clasificacion Presupuestal, registrados en la DIR-P-9 Revisién, proyeccion y firma de actos
) o ) - . . gasto detallados L | .
herramienta disefiada para tal fin, al maximo nivel, para la firma del Profesional de Presupuesto administrativos (resoluciones o circulares)
ordenador del gasto o su delegado.
Realizar la desagregacion respectiva una vez firmada la resolucion, Coordinador(a) del Grupo de Gestion Resolucion de desagregacion
2 2 en el SIIF, segun las guias establecidas por el Ministerio de Financiera
Hacienda para tal fin y se imprime el reporte de apropiaciones. Profesional de Presupuesto Reporte de desagregacion SIIF
Solicitar al ro! w.ebmgster la publicacién de Iq Ley de Presupuesft’o, el Coordinador(a) con apoyo del profesional de |  Formato diigenciado de solicitud de E'I 'tecnlrl:o del Grupo lde Gestion Flngnuera
3 Decreto de Liquidacion y del presupuesto asignado y la resolucion de o o o diligencia el formato interno con el visto bueno
3 desaqreaacion para la vigencia. en el espacio de transparencia de la presupuesto y del técnico administrativo del | publicacién en la web con documentos del dinad el G iarl
> greg p 9 ) p p Grupo de Gestion Financiera anexos elc'oor inador (a) del Grupo para enviar la
entidad. solicitud al rol webmaster.
Fase 3: Ejecucion Presupuestal - Expedicion de Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP)
3 L . Cada dependencia realiza la solicitud segun
Diligenciar de acuerdo con las necesidades programadas en el Plan . - ) e
4 L ey Formato de solicitud de certificado de |necesidades de gasto, verificando en el PAA que
Anual de Adquisiciones (PAA) el formato de solicitud de CDP para ) . I :
4 . . ” : . Todas las dependencias y grupo de trabajo | disponibilidad presupuestal vigente  [se encuentre el producto y los recursos antes de
revision y visto bueno del Grupo de Planeacion y Relacionamiento ) . - . .
; P registrado en el SIG realizar la solicitud y posteriormente envian la
con el Ciudadano y del Grupo de Gestion Financiera. solicitud
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Nro.

Diagrama de Flujo

Descripcion de la actividad

Responsable(s)

Documento soporte de la actividad

Nota aclaratoria

LAl

No

Revisar la solicitud de CDP diligenciada por las dependencias

Profesional universitario del Grupo de
Planeacion
Profesional de Presupuesto del Grupo de
Gestion Financiera

Formato de solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal vigente
registrado en el SIG, revisado

Los coordinadores o profesionales de Planeacion
y Financiera deben verificar que la necesidad
esté contemplada en el PAA y se tengan los
recursos para amparar el gasto y asi tramitar la
firma del ordenador del gasto.

La oficina de Planeacion no revisa las solicitudes
de CDP globales de los gastos de
funcionamiento (gastos de personal, servicios
publicos, impuestos, viaticos, entre otros).

¢La solicitud de CDP se encuentra diligenciada correctamente y
los recursos se encuentran aprobados en el PAA?

Devolver a la dependencia solicitante, indicando la justificacion
correspondiente a través del medio electronico asignado para esta
actividad.

Profesional universitario del Grupo de
Planeacion
Profesional de Presupuesto del Grupo de
Gestion Financiera

Correo electronico o mensaje a través
del equipo Teams designado para esta
actividad.

En caso de que la devolucion requiera un ajuste
subsanable, la dependencia realizara las
correcciones necesarias y cargara nuevamente la
solicitud ajustada conforme a las observaciones
recibidas.

Firmar la solicitud de CDP

Profesional universitario del Grupo de
Planeacion
Profesional de Presupuesto del Grupo de
Gestion Financiera

Formato de solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal vigente
registrado en el SIG, firmado por
Planeacion y Financiera.

Gestionar la firma del ordenador del gasto para su aprobacion.

Dependencia solicitante del CDP

Formato de solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal vigente
registrado en el SIG, firmado por el

ordenador del gasto.

Expedir el CDP en el SIIF Nacién, descargar en PDF el CDP
expedido y cargarlo en el repositorio digital designado con el formato
de solicitud de CDP firmado, notificando en la herramienta
colaborativa institucional.

Profesional de Presupuesto

CDP expedido y cargado en el
repositorio digital designado

La herramienta colaborativa institucional esta
organizada por dependencias y por las diferentes
etapas (solicitud, firma y expedicion). Para
realizar modificaciones a los CDPS, se debera
atender lo establecido en el documento PRE-G-1
Guia Cadena Basica Presupuestal del ICC. Al
inicio de cada vigencia se expiden los CDPS
globales que amparan los gastos de personal,
servicios publicos, viaticos, previa solicitud de la
SAF y de acuerdo a lo programado en el PAA.




Pagina 5

Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
Expedicion de Registro Presupuestal (RP)
Servicios Acto
1" publicos administrativo ¢Cual es el proposito de la solicitud para el tramite de
expedicion del Registro Presupuestal (RP)?
Noémina Contratacion
12 12 Solicitar la expedicion del registro presupuestal (RP) con los Abogado designado del Grupo de Gestion | Correo electrénico con los documentos
correspondientes soportes contractuales. Contractual de la contratacion.
13 Contrato firmado de SECOP || Revisar si el tercero ya esté creado en el SIIF
Verificar ncuentre toda | mentacion n ria par: ) rtificacion Bancari i0 i i i i i0
13 erificar que se encuentre oda la docu entacion necesaria para Profesional de Presupuesto Certificacion Bancaria Na'mon, con el fin de revisar si se .reallza creacion
registrar el tercero y proceder a crearlo o vincularlo. RUT 0 vinculacion de la cuenta bancaria de acuerdo
Tercero creado en SIIF con las guias establecidas.
14 14 Enviar acto administrativo firmado y numerado, ordenando el pago Subdirector(a) Administrativo y Financiero Correo electrénico con Resolucion
l Registrar el tercero en el SIIF y crea o vincula la cuenta bancaria de Resolucion El profesional de presupuesto verifica el acto
15 15 acuerdo con las guias establecidas para continuar con la cadena Profesional de Presupuesto Certificacion Bancaria administrativo para registrar el tercero y la cuenta
presupuestal. Tercero creado en SIIF bancaria, con el fin de expedir el RP.
Enviar los documentos de gastos de personal (némina firmada con -
SN sus anexos, resoluciones y anexos de liquidaciones de prestaciones Correo elecirénico con documentos de
16 16 . -— y gela ) o Coordinador del Grupo de Talento Humano |gastos de personal / Archivos planos de
sociales definitivas, cesantias, planillas de seguridad social, ARL de . )
) . seguridad social
contratistas y estudiantes y otros).
Revisar los documentos recibidos y realizar las transacciones en el )
17 SIIF Nacion Profesional de Presupuesto
Remitir al Grupo de Gestion Financiera las facturas de servicios . - Correo electronico con facturas de
18 o Coordinador del Grupo de Recursos Fisicos A
publicos servicios publicos
Realizar los movimientos de gastos bancarios y enviar ) - e . .
- 08 g y . Profesional especializado con rol de Facturas de servicios publicosy  |El profesional de presupuesto recibe los soportes
19 documentacion al profesional de presupuesto con el fin de expedir . L ) ) .
: Tesoreria ovimientos bancarios y se realiza las transacciones en el SIIF.
RP para continuar la cadena presupuestal.
Realizar el registro previo de la cuenta bancaria en el SIIF Nacion (si El profesional de presupuesto verificara que la
no existe) y avisar mediante correo electronico, a la coordinacion del Cuenta bancaria en estado Registro cer‘iificaci()n no sepa S Ll‘:aLrlior a 3 meses qz mpla
20 Grupo de Gestion Financiera o quien haga sus veces, para su Profesional de Presupuesto 9 up y cump

posterior modificacién de estado, de acuerdo con el perfil de SIIF
asignado.

previo

con los requerimientos de ley para ser registrada
enel SIIF.
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Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
c N . y . n
Vql|dgr que la |nforrT1.aC|c).rj dela cugnta bancaria reg|strada gn el SIIF Coordinador(a) del Grupo de Gesfién
21 coincida con la certificacion bancaria y esta haya sido expedida en ) . ) .
- Financiera o quien tenga el perfil asignado
21 los tltimos 3 meses
si ¢La cuenta bancaria esta registrada y soportada correctamente | _. Coordmador(va) del Grupo de.Ges.tlon
22 L Financiera o quien tenga el perfil asignado
en SIIF Nacion? " L N
Beneficiario Cuenta
No
. R Coordinador(a) del Grupo de Gestion
Devolver al profesional universitario de presupuesto para que se ) . ’ - -
23 23 . R " Financiera o quien tenga el perfil "Beneficiario
verique y corrija la informacion B
l Cuenta
Revisar y correjir la informacion de la cuenta bancaria registrada y
24 S 24 enviar nuevamente para aprobacion a la coordinacion del Grupo de Profesional de Presupuesto
Gestion Financiera
. i " . Coordinador(a) del Grupo de Gestion
25 25 — Camb|arl e.l estlado 2 reglstrada e,n .el S”,F ' p ara que sea activada Financiera o quien tenga el perfil asignado | Cuenta bancaria en estado Registrada
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MHCP). " L N
Beneficiario Cuenta
Expedir el registro presupuestal en el SIIF Nacion y descargarlo en
PDF con el fin de cargarlo en el repositorio digital, notificando en la . .
26 herramienta colaborativa institucional al Grupo de Gestion . Registro .PreSUpUBSt?.ll. (RP). expedido
26 L i Profesional de Presupuesto Hoja de Ruta diligenciada
Contractual. Igualmente se deber registrar el nimero del RP .
) . ) e Correo Electronico
expedido (diferente a contratos) en la hoja de ruta y notificar al
Grupo de Gestion Financiera.
27 No
27 ¢Se requiere ajuste del RP expedido?
Si
El profesional de presupuesto debe informar a la
Modificar el RP conforme a las novedades presentadas: para dependencia solcitante que el RP fue expedido
- ) por menor valor y el CDP reducido para
efectuar una reduccion, es necesario contar con el acta de . . )
liquidacié - . ) Profesional especializado con rol de . reprogramar el saldo. Si al final el contrato queda
iquidacion o el otrosi debidamente firmados; para realizar una ] Documentos presupuestales reducidos )
28 28 . . ] . - . Tesoreria con saldo el supervisor del contrato o el Grupo de
adicion, se requiere el otrosi firmado; o, en el caso de némina recibir ) (CDPyRP) - )
. . o ) Profesional de Presupuesto de Gestion Contractual, mediante el acta de
el correo electronico que notifique la reduccion correspondiente del A . -
. . . liquidacion, notificaran a al Grupo de Gestion
RP por gastos de personal asociados a pagos de incapacidades. S . " .
Financiera de la liberacion de recursos sin
ejecutar.
No
29 .
Todas las dependencias
29 ¢Se requiere gestionar vigencias futuras al RP expedido? Coordinador(a) del Grupo de Gesfion

Financiera
Profesional de Presupuesto
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Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
Fase 4:ISolicitud de vigencias futuras
D
Elaborar el concepto técnico econémico y los estudios de mercado - -
- ) . - o . Concepto técnico econdmico de
30 de solicitud de vigencias futuras, y remitir para revision al Grupo de Todas las dependencias o . . )
o solicitud de vigencias futuras firmado
Gestion Financiera.
30
Si ¢La documentacion recibida cumple con los parametros Coordmador(a)l del Qrupo de Gestion
31 . S Financiera
requeridos por el Ministerio de las Culturas y el MHCP? )
Profesional de Presupuesto
No
3 32 Devolver a la dependencia solicitante, indicando las observaciones Coordmador(z;l:)i:;;és;apo de Gestion Correo electronico con las indicaciones
l correspondientes. Profesional de Presupuesto para ajustar
33 33 Ajustar lo requerido por .eIlQrupo de Gestion Financiera y enviarlo Dependencia solicitants de la vigencia futura Correo elfectlronlclo con concepto
nuevamente para su revision. técnico ajustado
Realizar registro en SIIF de la solicitud de vigencias futuras, teniendo Solicitud de vigencia futura en el
34 34 D — en cuenta las guias del SIIF destinadas para tal fin y se pasan para Profesional de Presupuesto . 9 i
- ) T sistema SIIF Nacion
revision del(a) coordinador(a) del Grupo de Gestion Financiera
35 Verificar que el registro de la vigencia futura haya quedado Coordinador(a) del Grupo de Gestion Solicitud de vigencia futura expedida y
correctamente en el SIIF Nacion. Financiera firmada
36 36 Remitir solicitud de concepto favorable de vigencia futura al Coordinador(a) del Grupo de Gestion Solicitud de concepto favorable de
Ministerio de las Culturas con la documentacion generada. Financiera vigencias futuras radicado
Gestionar y hacer seguimiento a la revision y respectiva aprobacion
37 por parte del Ministerio de las Culturas al concepto de vigencias Profesional de Presupuesto
futuras.
Remitir al Ministerio de Hacienda la solicitud de vigencia futura,
adjuntando el concepto técnico econdmico, la solicitud de vigencia Subdirector(a) Administrativo y financiero
38 38 futura del SIIF y el concepto favorable del Ministerio de las Culturas, . y o Solicitud de vigencias futuras radicado
) ’ . L Coordinador(a) Grupo de Gestién Financiera
previa aprobacion del(a) Subdirector(a) administrativo(a) y
financiero(a)
39 Recibir oficio de aprobacion de vigencias futuras y verificar el estado Coordmador(a)l del Qrupo de Gestion Vigencia futura aprobada. La ap’robacmn debera comunicase al Qrupo de
39 Financiera - Gestion Contractual y a las dependencias y
aprobado en el SIIF. . Correos electronicos )
Profesional de Presupuesto grupos interesados.
Alinicio de la vigencia se debe registrar en el SIIF, segun las guias
20 40 e§tabI§C|das por el Ministerio de !—Italuenda, los compromisos de Profesional de Presupuesto Comprom|sg de vigencia futura
vigencias futuras, se pasan a revision del(a) coordinador del Grupo expedido y firmado.
l de Gestion Financiera y se remiten al Grupo de Gestion Contractual.
4 Constituir las reservas presupuestales, con los compromisos, de Se debe tener en cuenta la circular de cierre del
41 acuerdo con los lineamientos establecidos por el Ministerio de Profesional de Presupuesto Reserva presupuestal constituida | SIIF Nacion para la constitucion de reservas

Hacienda y Crédito Publico

presupuestales
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Fase 5:0Seguimiento y evaluacion del presupuesto
E
Participar en las reuniones de seguimiento al Plan de Adquisiciones, Coordinador(a) del Grupo de Gestion Listado de asistencia del Grupo de  |El profesional de presupuesto participa en las
42 con el equipo del PAA, convocadas por el Grupo de Planeacion y Financiera Planeacion y Relacionamiento con el {reuniones convocadas con el fin de revisar el
42 Relacionamiento con el Ciudadano Profesional de Presupuesto Ciudadano PAA'y su respectiva ejecucion presupuestal.
Elaborar el informe de ejecucion presupuestal para la Direccion
General del ICC, el informe de seguimiento a la ejecucion
presupuestal mensual, lmformando alas dependengas y grupos de Coordinador(a) del Grupo de Gestién Informes de ejecucion prgsupuestal - -
3 43 trabajo los CDPS pendientes por comprometer, el informe de Finandiera Informe de CDPS pendientes por  |Se realizan los informes acuerdo a los
ejecucion presupuestal trimestral de cierre, el cual se publica . comprometer lineamientos de la entidad solicitante.
A . . ) Profesional de Presupuesto N .
trimestralmente en el espacio de transparencia de la Entidad y lops Ejecucion Presupuestal de cierre
demas informes solicitados por los diferentes entes de control
externos, segun la periodicidad establecida y cuando son requeridos.
FIN ‘ FIN ’




