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Tipo de proceso: Apoyo Codigo: ADQ-P-7 Version: 1.0
Proceso: Adquisiciones Fecha aprobacion: 3112/2024
Procedimiento: Licitacion Puablica
Productos: Resolucion de adjudicacion / declaratoria desierta; contrato; aprobacion de garantia.
Control de cambios
Elaboré Revisé Aprobé
Katherine Majey Matallana - Profesional Universitario Roberto Carlos Mestre Herrera - Coordinador Grupo de Gestién Contractual Roberto Carlos Mestre Herrera - Coordinador Grupo de Gestién Contractual
Version Descripcion Fecha
1.0 Se crea el procedimiento para el desarrollo de la modalidad de seleccién mediante Licitacion Publica 31/12/2024

1. Responsable de procedimiento

Coordinador del Grupo de Gestion Contractual

2. Objetivo

Gestionar de manera eficaz, eficiente y objetiva la adquisicién de bienes, servicios u obras requeridos por la Entidad, mediante la publicacion de una convocatoria publica que permita a los interesados presentar sus ofertas en igualdad de oportunidades. La
Entidad seleccionara la oferta mas favorable, cumpliendo con la normativa aplicable en todas las etapas del proceso, y garantizando la seguridad juridica y la satisfaccion del cliente interno.

3. Alcance

Inicia con la asignacion de nimero de proceso, contintia con la publicacion del proceso en SECOP I, recepcion y evaluacion de ofertas, adjudicacion del proceso o declaratoria desierta, hasta la aprobacion de las garantias en el SECOP |I.

4. Condiciones generales

La modalidad de seleccion de licitacién publica constituye la regla general para tramitar los procesos contractuales que requiera el Instituto y se desarrolla de acuerdo a las etapas y términos establecidos en el estatuto general de la contratacion. Procede en los
siguientes casos:

- Cuando el valor del contrato a celebrar supere la menor cuantia de la entidad, siempre y cuando no se trate de servicios de consultoria o interventoria, o de bienes o servicios de comun utilizacion y de caracteristicas técnicas uniformes, eventos en los cuales
se adelantara por un concurso de méritos o el sistema de seleccion abreviada por subasta inversa (o Acuerdo Marco de Precios, si aplica), respectivamente, sin tener en cuenta la cuantia.

- Cuando el objeto del contrato sea complejo, es decir, cuando involucre ademas del contrato de consultoria otras obligaciones principales, como, por ejemplo, la ejecucion de proyectos que incluyan el disefio y la construccion de obra que supere la menor
cuantia.

Para la modalidad de licitacién son obligatorias las audiencias de asignacion de riesgos y adjudicacion.

Todos aquellos bienes o servicios a adquirir mediante esta modalidad deben estar en el Plan Anual de Adquisiciones de la respectiva vigencia.

Este procedimiento debe estar liderado por el Grupo de Gestién Contractual, con el apoyo de las distintas &reas y en algunas etapas del comité asesor y evaluador designado.

Previo a dar inicio a este procedimiento se debe contar con lo estipulado en el procedimiento ADQ-P-1 Revision de estudios y documentos previos .

5. Documentos de referencia
Formatos relacionados Referentes técnicos

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios, Ley 1882 de 2018, Decreto 392 de

2018, Ley 1955 de 2019, Ley 1474 de 2011, Ley 2069 de 2020, Decreto 019 de 2012, Ley 996 de 2005, Decreto 1510 de 2013,

Decreto 3485 de 2011, Decreto 1860 de 2021,Circulares, Manuales y Guias expedidas por la Agencia Nacional de Contratacién
Publica - Colombia Compra Eficiente, Manual de contratacion del Instituto Caro y Cuervo.

No aplica
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6. Definiciones

Término Definicion
N.A. Los términos y definiciones se encuentran consignadas en el numeral 3 del manual de contratacion.
7. Descripcion del procedimiento
Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
Primera Fase: Ver procedimiento ADQ-P-1 Revision de estudios y documentos previos
( INICIO ) Segunda fase: Inicio y terminacion del proceso de contratacion
v
Asignar niimero de proceso e incluirlo en la base de datos del . ) Base de datos con el registro del
1 1 o Profesional abogado designado .
Grupo de Gestion Contractual. numero del proceso
El Pliego de Condiciones en SECOP I
esta compuesto por la Configuracion del
Pliego Electrénico en la plataforma
Secop Il, el Anexo Complementario,
estudios previos, anexo técnico, anexo
3 Crear dentro de los seis (6) dias habiles siguientes a la recepcion . A - andlisis del sector y cotizaciones, anexo
. . I . - - Abogado Responsable Grupo de Gestion Borrador del Pliego de Condiciones - ) '
2 2 del Estudio Previo definitivo, el Pliego de condiciones version - andlisis de riesgos del proceso de
Contractual Electrénico por SECOP Il e )
borrador en SECOP II. seleccion, CDP, anexo complementario
al Proyecto de Pliego de Condiciones
con sus formatos, Anexo de Condiciones
Contractuales, Aviso de Convocatoria,
Aviso Ley 80 de 1993 y demas
documentos precntractuales.
Revisar el borrador del pliego de condiciones en la plataforma
3 No SECOP II. Coordinador del Grupo de Gestion
Contractual y Ordenador del Gasto
Si ¢ Se requieren ajustes ?
3 Realizar los correspondientes ajustes y remitir nuevamente el ) -
4 4 proceso por SECOP Il para que se surta el correspondiente flujo Profesional abogado designado Borrador del Pliego de Condiciones en
L ajustado en la plataforma SECOP ||
de aprobacion.
Aceptar el borrador del pliego de condiciones en la plataforma Coordinador del Grupo de Gestion . -
5 < ) . ) e Borrador del Pliego de Condiciones
5 SECOP Il y comunicar al abogado encargado por la herramienta | Contractual y el Subdirector Administrativo y
- . S aprobado en la plataforma SECOP ||
l tecnolégica establecida en el ICC. Financiero.
Proyecto de Pliego de Condiciones
6 Publicar en la plataforma SECOP I el borrador del pliego de orsfesional abosado desicnado Grupo de publicado en la plataforma SECOP I E” el C"Tf":”lv'a“ s '”C';'?C%':’l‘:ace
6 condiciones junto los documentos del proceso, comunicando al g 9 P - . . € consulta de pf".ces" en L
. . i e Gestion Contractual Correo electronico al area para informar|para efectos publicidad y revision de las
area o grupo de trabajo mediante correo electronico institucional. L A
la publicacion del proceso en el SECOP|observaciones que lleguen al proceso.
Il
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Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
Los responsables deberan estar atentos
Verificar si se presentan observaciones al Borrador del Pliego de |  Profesional abogado designado Grupo de . . sobre las observaciones que se
o - Observaciones presentadas al pliego "
Condiciones en la Plataforma SECOP Il. Gestion Contractual y Colaboradores - presenten en el proceso de seleccion de
7 . ) de condiciones en el evento en que se
encargados del 4rea o equipo en donde nace acuerdo con el cronograma, en la
. . presenten. e ) \
¢Hay observaciones? la necesidad. seccion "Observaciones al proceso" y en
la seccion "Mensajes” del proceso.
El documento de respuesta debe ser
Profesional abogado designado Grupo de remitido en borrador mediante correo
. Gestion Contractual y Colaboradores institucional al abogado encargado,
Elaborar documento de respuestas a las observaciones y . ) . A e e
8 8 ) encargados del rea o equipo en donde nace Respuesta a las observaciones. quien lo validara, consolidara y
firmarlo. ) . A L )
la necesidad, Colaboradores designados del procederé a solicitar la correspondiente
Grupo de Gestion Financiera. firma del documento por parte de los
estructuradores del proceso.
) 4
. No Revisar el documento de respuestas dadas a las observaciones. Profesional abogado designado Grupo de
¢El documento requiere ajustes? Gestion Contractual
Si
Profesional abogado designado Grupo de
) . Gestion Contractual y Colaboradores
10 Ajustar el documento de respuestas a las observaciones y . ) Documento de respuestas a las
10 ) encargados del 4rea o equipo en donde nace .
firmarlo. ) . observaciones.
la necesidad, Colaboradores designados del
Grupo de Gestion Financiera.
1 11 — Publicar el documento de respuestas a las observaciones. Profesional abo_ggdo designado Grupo de
Gestion Contractual
Se debe remitir por correo electronico
para revision y firma.
12 X Elaborar el proyecto del acto administrativo que ordena la Profesional abogado designado Grupode | Proyecto de Acto Administrativo que Se debe incluir en el acto d dura i
12 — apertura del proceso Gestion Contractual ordena la apertura del proceso. € debe Inclir en el acto de apertura
el proceso se limita o no a MiPymes, de
conformidad con la normatividad juridica
aplicable.
3 . s .
No Revisar el proyecto acto admnrw(l)sct:t(l)vo que ordena la apertura del Coordinador del Grupo de Gestion
13 P ‘ Contractual y Subdirector Administrativo y
. . Financiero
si ¢Se requieren ajustes ?
i
v
14 14 Ajustar el proyecto Acto Administrativo que ordena la apertura del | Profesional abogado designado Grupo de Proyecto ajustado de Acto

proceso.

Gestion Contractual

Administrativo que ordena la apertura




Pagina 4

Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
El acto administrativo se remitira
. - mediante correo electronico Institucional
Aprobar y suscribir el acto administrativo que ordena la apertura Coordinador dgl Grupo de .G.eSﬂO.n Acto Administrativo de apertura suscrito|al Profesional abogado designado del
15 1 del proceso Contractual, Subdirector Administrativo y or el Ordenador del Gasto G de Gestion Contractual
5 P ' Financiero y Ordenador del Gasto P fupo de Lestion . onl rac ua parg
efectos de su publicacion con el Pliego
de Condiciones Definitivo.
El Pliego de Condiciones Definitivo esta
conformado por la configuracién
Pliego de Condiciones Definitivo en electronica en SECOP Il el anexo
3 Elaborar y configurar el pliego de condiciones definitivo en la Profesional abogado designado Grupo de . complementario de Pliego y deméas
16 e SECORP II, anexo complementario y
16 Plataforma SECOP I Gestion Contractual . anexos y documentos precontractuales.
demas anexos. I
Se debe cargar el Acto Administrativo de
apertura suscrito por el Ordenador del
Gasto en los documentos del proceso.
z ot i e | Conar o Gop e s
17 y gados. Contractual y Subdirector Administrativo y
. . Financiero
si ¢Se requieren ajustes ?
! Realizar los correspondientes ajustes al pliego de condiciones
- P ! pleg Profesional abogado designado Grupo de Pliego de Condiciones Definitivo en
18 18 definitivo en SECOP Il 'y en sus anexos y documentos cargados M )
. Gestion Contractual SECOP Il'y en sus anexos ajustados
(segun corresponda)
Aceptar el pliego de condiciones definitivo en la plataforma Coordinador del Grupo de Gestion Plieqo de Condiciones Definitivo en
19 19 ¢ SECOP II'y comunicar al abogado encargado por cualquier Contractual, Subdirector Administrativo y 9
. o : . SECOP II
l herramienta tecnolégica con que cuente la Entidad. Financiero y Ordenador del Gasto
Publicar en la plataforma SECOP Il el pliego de condiciones Profesional abogado designado Grupo de
20 20 -~ by
definitivo. Gestion Contractual
Profesional abogado designado Grupo de
A Gestion Contractual, colaboradores
21 Rlealllzarllla audlgnma de acllaramones al pllego de condiciones y | encargados qel area o equipo en donFie nace Acta de audiencia de asignacién de El apoggdo elaborg el acta de la .
21 distribucion de riesgos previsibles, elaboracion del acta la necesidad, Profesional Financiero Riesqos v aclaracion de Plidos audiencia y posteriormente la publica en
correspondiente y publicacion de la misma en SECOP.0 estructurador de los estudios previos, gosy g0s. la Plataforma.
coordinador del Grupo de Gestion Contractual
y Subdirector Administrativo y financiero.
Los responsables deberan estar atentos
Verificar si se presentaron observaciones al Pliego de Profesional abogado designado Grupo de . . sobre las observaciones que se
Condiciones definitivo en la Plataforma SECOP Il Gestion Contractual y Colaboradores Observaciones presentadas al Pliego resenten en el pr de seleccion d
22 ' y de Condiciones definitivo en el evento presenten en el proceso de seleccion e

¢Hay observaciones?

encargados del area o equipo en donde nace
la necesidad.

en que se presenten.

acuerdo con el cronograma, en la
seccion "Observaciones al proceso" y en
la seccion "Mensajes” del proceso.
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Nro.

Diagrama de Flujo

Descripcion de la actividad

Responsable(s)

Documento soporte de la actividad

Nota aclaratoria

23

24

25

26

27

28

29

30

31

'\(;:"
23
No
Si
25
26 <«
No
Si
28
&
Si

Elaborar documento de respuestas a las observaciones y
firmarlo.

Profesional abogado designado Grupo de
Gestion Contractual y Colaboradores
encargados del rea o equipo en donde nace
la necesidad, Colaboradores designados del
Grupo de Gestion Financiera.

Respuesta a las observaciones.

El documento de respuesta debe ser
remitido en borrador mediante correo
institucional al abogado encargado,
quien lo validara, consolidara y
procedera a solicitar la correspondiente
firma del documento por parte de los
estructuradores del proceso.

Revisar el documento de respuestas dadas a las observaciones
presentadas al Pliego de Condiciones Definitivo.

¢El documento requiere ajustes?

Coordinador del Grupo de Gestion
Contractual

Ajustar el documento de respuestas a las observaciones.

Profesional abogado designado Grupo de
Gestion Contractual y Colaboradores
encargados del 4rea o equipo en donde nace
la necesidad, Colaboradores designados del
Grupo de Gestion Financiera.

Aprobar el documento de respuestas a las observaciones.

Coordinador del Grupo de Gestion
Contractual

Verificar si como resultado de las respuestas a las observaciones
o de oficio se requiere modificar el Pliego de Condiciones
Electronico a través de Adenda.

¢Se debe elaborar adenda?

Profesional abogado designado

Elaborar proyecto adenda y remitirla para aprobacion por
SECOP Il teniendo en cuenta los términos del cronograma.

Profesional abogado designado

Proyecto de Adenda

Se deben realizar las modificaciones
pertinentes tanto a el pliego de
condiciones electronico en SECOP Il
como al anexo complementario.

Revisar la adenda que se origine.

¢Requiere ajustes?

Coordinador del Grupo de Gestion
Contractual, Subdirector Administrativo y
Financiero y Ordenador del Gasto

Ajustar el documento de Adenda.

Profesional abogado designado

Se deben realizar las modificaciones
pertinentes tanto en el Pliego de
Condiciones electronico SECOP I,
como al anexo complementario del
Pliego.

Aprobar a través de SECOP Il el contenido de la adenda.

Coordinador del Grupo de Gestion
Contractual, Subdirector Administrativo y
Financiero y Ordenador del Gasto
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Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
D N
Publicar en Ig Plataforma SECOP Ilj gl documelntlol de respgesta a Mensaje Pdblico en SECOP I
las observaciones al pliego de condiciones definitivo y realizar la . . .
32 s . " Profesional abogado designado contentivo del documento de respuesta
32 modificacion al Pliego (Adenda) en la Plataforma en la seccion de .
I o a las observaciones.
Modificaciones/Adendas (si aplica).
No Verificar si se recibieron Ofertas en la plataforma SECOP II.
33 3 Profesional abogado designado
¢ Se recibieron ofertas?
O
\ Desencriptar las ofertas de la plataforma SECOP II, publicar el Desencriptar es la actividad relacionada
34 informe de presentacion de ofertas (lista de oferentes), descargar . . Informe de presentacion de ofertas y |con la apertura de las ofertas
34 . ) . . Profesional abogado designado o -
las ofertas y compartirlas mediante las herramientas tecnoldgicas ofertas remitidas por los proveedores. |presentadas que ahora son visibles para
con que cuente la entidad a los miembros del Comité Evaluador. la entidad en la plataforma SECOP ||
M Venﬁcg r que.la.(s) oferta(s) presentada(s) cumpla(n) con Iosl . Informe verificacion de las condiciones
requisitos exigidos y elaborar el Informe de Evaluacion Preliminar ” - L .
35 - ) Comité Evaluador habilitantes juridicas, técnicas,
solicitando las subsanaciones de los documentos presentados en L
financieras.
la propuesta.
A Realizar la consolidacion del Informe de Evaluacion Preliminar Constang'a de. vpubllcamon d?' I nforme
) . " . . de verificacion de las condiciones
36 36 enviado por cada uno de los miembros del Comité Evaluador y Profesional abogado designado o " .
) juridicas habilitantes, técnicas y
publicarlo en la plataforma SECOP II. i )
l financieras.
Documentos de observaciones y de
37 37 Verificar observaciones recibidas en la plataforma SECOP I Profesional abogado designado subsanacion remitidos por los
l proveedores.
Elaborar documento de respuestas a las observaciones Documento de respuestas a las
38 38 presentadas al informe de evaluacion preliminar y el Informe de Comité Evaluador observaciones e informe verificacion
Evaluacion Definitivo. definitivo.
En el Informe de Evaluacion Definitivo se
deben tener en cuenta las respuestas a
las observaciones presentadas al
Realizar la consolidacion del Informe de Evaluacion Definitivo Informe Preliminar, asi como las
. enviado por cada uno de los miembros del Comité Evaluador y aclaraciones y documentos de
39 39 enviarlo al Ordenador del Gasto, al Subdirector Administrativo y Profesional abogado designado subsanacion aportados por los
Financiero y al Coordinador del Grupo de Gestion Contractual, proponentes. En caso de que no exista
via correo electronico institucional. ninguin proponente habilitado, el Comité
Evaluador debe recomendar al
Ordenador del Gasto la declaratoria de
desierto.
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Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
Constancia de publicacion de De conformidad con el articulo
Publicar el documento de respuestas a observaciones al Informe ) 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082 de 2015
" - - . respuestas a las observaciones y del
de Evaluacion Preliminar (si aplica) y el Informe de Evaluacion . ) - o el ordenador del gasto puede no acoger
40 - . " Profesional abogado designado Informe definitivo de verificacion de las .
40 Definitivo de los requisitos habilitantes en la Plataforma SECOP condiciones juridicas habilitantes la recomendacion efectuada por el
II. técni ) . " |Comité evaluador, desicion que debera
écnicas y financieras. o
l estar justificada.
M Verllfllcar segun el informe de evaluacion si hay o no proponentes Comité Evaluador
41 habilitados.
l Elaborar el proyecto del acta orden del dia de la Audiencia de Proyecto del acta del orden del dia de
42 42 adjudicacion y Proyecto de resolucion de Adjudicacion o Profesional abogado designado la Audiencia de adjudicacion y Proyecto
Declaratoria de desierta. de resolucion de Adjudicacion
Revisar el proyecto del acta orden del dia de la Audiencia de
No adjudicacion y Proyecto dg resolucpn de Adjudicacién o Coordinador del Grupo de Gestién
43 Declaratoria de desierta.
Contractual
Si ¢Los documentos requieren ajustes?
Ajustar el proyecto del acta orden del dia de la Audiencia de
44 44 adjudicacion y Proyecto de resolucion de Adjudicacion o Profesional abogado designado
Declaratoria de desierta.
Aplroblar elllproyecto del acta orden ld’el dia dg IalAudll’enma de Coordinador del Grupo de Gestion
45 45 «— adjudicacion y Proyecto de resolucion de Adjudicacion o
; : Contractual
Declaratoria de desierta.
Profesional abogado designado Grupo de
Gestion Contractual y Colaboradores De conformidad con el articulo
encargados del &rea o equipo en donde nace 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082 de 2015
46 46 Realizar Audiencia adjudicando o declarando desierto el proceso. la necesidad, golaporadgres demgqados ael el ordenador d?! gasto puede no acoger
Grupo de Gestion Financiera, coordinador del la recomendacion efectuada por el
Grupo de Gestion Contractual, Subdirector Comité evaluador, desicion que debera
Administrativo y Financiero y Ordenador del estar justificada.
Gasto.
v . . '
47 El profesional abogado designado elabora el Acta de la Audiencia ) ) Constancia fje la. publicacion del acta
47 ) . Profesional abogado designado de la audiencia en la plataforma
y posteriormente la publica en la Plataforma del SECOP |I. SECOP Il
o>
48 ¢El proceso se adjudic6?
T @
49
49 Enviar para firma el Acto administrativo de adjudicacion Profesional abogado designado Acto Administrativo de Adjudicacion
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Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
Coordinador del Grupo de Gestion
50 No ¢El acto administrativo de adjudicacion requiere ajustes? Contractual, Subdirector Administrativo y
Financiero y Ordenador del Gasto
Si
51 Ajustar el documento de acuerdo con las directrices del Profesional abogado desianado Acto Administrativo de Adjudicacion,
51 Coordinador de Contratacién y del Ordenador del Gasto 9 9 ajustado
52 Aprobar y suscribir el acto administrativo de adJule:amon y Coordinador dgl Grupo de lGlestlo_n Acto Administrativo de Adjudicacion
52 devolverlo al abogado encargado del proceso mediante correo Contractual, Subdirector Administrativo y suscrito
l institucional para su publicacion en SECOP . Financiero y Ordenador del Gasto ’
Publicar en el SECOP |l el acto administrativo de adjudicacion
53 suscrito y adjudicar mediante la plataforma el proceso al . . Constancia de adjudicacion en la
5 proponente que resulté ganador del proceso asignando nimero Profesional abogado designado Plataforma SECOP II.
l del contrato.
Aprobar la adjudicacion del proceso realizada mediante la Coordinador d?' Grupo de .G.esno.n
54 54 Contractual, Subdirector Administrativo y
plataforma SECOP |I. L
l Financiero y Ordenador del Gasto
55 55 Crear contrato electronico en la plataforma SECOP Il Profesional abogado designado Contrato electronico SECOP I
No Revisar el contrato electrnico en la plataforma SECOP Il Coordinador del Grupo de Gestion
56 Contractual, Subdirector Administrativo y
¢ Se requiere algun ajuste? Financiero y Ordenador del Gasto
Si
57 57 Ajustar el contrato en la plataforma SECOP || Profesional abogado designado
58 58 Aproblarlell contrato eIeptrc’mico en SECOP Il'y remitirlo para Coordinador del Grupo de Gestion
suscripcion del contratista. Contractual
l Hacer seguimiento de la suscripcion del contrato electrénico en
59 59 SECOP Il por parte d.?' proponente adjudl’ca_ttarlo. postenormsnte Profesional abogado designado Contrato electronico SECOP I
el abogado debe remitir el contrato electrénico para aceptacion
l del Ordenado del gasto.
60 60 Aceptar contrato en la Plataforma SECOP Il . Ordenado del Gasto Contrato electronico SECOP I
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Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
G Solicitar al responsable designado del Grupo de Gestion Correo electronico solicitando el I ) o
o o - ) i Se debe diligenciar la informacion del
&1 Financiera, la expedicion del certificado de registro presupuestal Profesional aboaado desianado registro presupuestal o soporte de la ist tal en la Plataf
61 (RP) a través de correo electronico o de la plataforma digital 9 9 solicitud en el medio o plataforma rseg(? Or(IJDFI)Ir esupuestal en la Flataorma
l indicada digital indicada '
62 62 Expedir el certificado de registro presupuestal (RP). Coordinador del Qrupo de Qestlon Financiera| Certificado de registro presupuestal
0 quien se designe (RP)
l Verificar el cargue de la garantia en la Plataforma SECOP Il por Constancia de verificacion v acentacion
63 63 parte del adjudicatario, revisandola, validandola y aprobandola en Profesional abogado designado ] yacep .
de la garantia
la plataforma.
o Revisar las garantias por la plataforma SECOP II. Coordinador del Grupo de Gestion
. . . Contractual
¢las garantias requieren ajustes?
B Coordinador del Grupo de Gestion Correo electronico enviado al
Rechazar la garantia justificando la causal, y regresarla al ; ) -
65 ) L Contractual y Profesional abogado supervisor del contrato, solicitando el
contratista para su modificacion. . ) .
designado. ajuste de la garantia
66 66 Aprobar la garantia en la plataforma por SECOP Il. Coordinador del Grupo de Gestion Constancia de aprpbacmn dela
Contractual garantia
J' Si el contrato prevé la suscripcion de
67 67 Iniciar la ejecucion del contrato en SECOP Il una vez se cumplan Profesional abogado designado Constancia del Inicio de Ejecucion acta de inicio, se debera tengr en cuenta
con los requisitos para ello. la fecha de la misma para el inicio en la
l plataforma SECOP Il.
68 Comunicar al supervisor designado, a través de correo . . - .
68 - L Profesional abogado designado Correo electronico al supervisor
4 electronico, el inicio del contrato
CEND
69 69 Proyectar resolucion de declaratoria desierta del proceso. Profesional abogado designado Proyecto acto adminisirafivo de

declaratoria de desierto del proceso.
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Nro. Diagrama de Flujo Descripcion de la actividad Responsable(s) Documento soporte de la actividad Nota aclaratoria
70 No El documento requiere aiustes? Coordinador del Grupo de Gestion
70 ¢ a ) ’ Contractual y Ordenador del Gasto
O
7 71 Ajustar el documento Profesional abogado designado
7 72 Aprobar y suscribir la resolucién de declaratoria de desierto del Coordinador del Grupo de Gestion Resolucion de Declaratoria de Desierto
proceso. Contractual y Ordenador del Gasto del proceso debidamente suscrita
Publicar la resolucién de declaratoria de desierto en la plataforma
SECOP Il mediante mensaje publico.
73 Profesional abogado designado
¢ Se presenta recurso contra la resolucién de declaratoria de
desierto del proceso?
A ) » Proyecto de resolucion que da
Proyectar la correspondiente resolucion que da respuesta al
74 . ) . . respuesta al recurso presentado contra
74 recurso presentado contra la resolucion de declaratoria de Profesional abogado designado . )
. la Resolucién de Declaratoria de
desierto del proceso. ’
Desierto del Proceso
Y
No Coordinador del Grupo de Gesfidn Documento proyecto de resolucion que
75 ¢El proyecto de resolucion requiere ajustes? Contractual, Subdirector Administrativo y proy g
- resuelve el recurso
Financiero y Ordenador del Gasto
Si
A ' r
76 76 Ajustar el documento Profesional abogado designado Documento proyecto de re§olu0|on que
resuelve el recurso, ajustado
7 — N . . .
Aprobar y suscribir el proyecto de resolucién que da respuesta al Coordinador del Grupo de Gestion
77 recurso presentado contra la resolucion de declaratoria de Contractual, Subdirector Administrativo y Resolucion debidamente suscrita

desierto del proceso.

Financiero y Ordenador del Gasto
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L
78 3 Publicar la resolucion Profesional abogado designado
78
Cancelar el proceso en SECOP Il una vez la Resolucién de
79 79 Declaratoria de Desierto o la Resoluc!cl)n que da respugsta al Profesional abogado designado Constancia de cancelacion del proceso
recurso presentado contra la Resolucion de Declaratoria de en la plataforma
Desierto del Proceso hayan quedado en firme
v
80 Archivar los documentos contractuales y el acta de inicio (cuando . . Archivar Ios- documentos contractuales
80 ) ) Profesional abogado designado en el expediente contractual, en la TRD
aplique) en el expediente contractual.l ) )
dispuesta para tal fin.
A

FIN




